План  подготовки  муниципального  учреждения
средней  общеобразовательной  школы  № 12

к  итоговой аттестации  учащихся 11 класса

  в  2010 – 2011 учебном  году
                                                                                          Утверждаю.
                                                                                          Директор школы: _______________

                                                                                                                             /Е.В. Котаев/
	№п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные за проведение

	1.
	Репетиционный ЕГЭ по математике и русскому языку, в форме промежуточной аттестации (школьный уровень), 10 класс. Учитель: Цветкова Т.А., Косиченко О.А.
	Май  2010г
	Заместитель директора по учебной работе, методический совет школы

	2.
	Педагогический совет. Тема: «Анализ результатов промежуточной аттестации, мониторинг ЕГЭ 2010г».
	Август
	Директор, заместитель директора по учебной работе.

	3.
	Организация и проведение факультативных курсов. Тема: «Подготовка к ЕГЭ»
	Октябрь - май
	Учитель математики.
Учитель русского языка и литературы

Учитель биологии, географии.

Учитель химии.

Учитель истории, обществознания.

Учитель физики.

Учитель информатики.

	4.
	Мониторинг уровня готовности учащихся 11 класса к ЕГЭ по математике и русскому языку.

	конец 1 четверти
конец 2 четверти

конец 3 четверти

конец 4 четверти
	Учителя предметники.
Администрация ОУ

	5.
	Собрание родителей учащихся 11-го класса. Тема: «Итоги ЕГЭ-2010г, технология проведение ЕГЭ-2011г».
Тема: «Готовность учащихся к ЕГЭ по итогам контрольных полугодовых работ. Положение о проведении ЕГЭ-2011г».
	І полугодие
ІІ полугодие


	Классный руководитель   
11-го класса.

	6.
	Обеспечение учащихся  10-х, 11-х классов тренировочными материалами по подготовке к ЕГЭ.
	В течение учебного года
	Библиотекарь, классные руководители.

	7.
	Классные часы(инструктаж):
- «Что такое единый государственный экзамен»;

- «Положение о проведении ЕГЭ в образовательных учреждениях Ивановской области в 2011 году»;

- «Инструкция по подготовке и участию выпускников 11-х классов образовательных учреждений к ЕГЭ»;

- «Положение о конфликтной комиссии»;

- «Правила заполнения бланков ответов»;

- «Ознакомление с процедурой апелляций»;

- «Ознакомление с правилами приёма и зачисления в учреждения высшего и среднего профессионального образования по результатам ЕГЭ»;

- «Перечень направлений подготовки и специальностей с указанием форм обучения, на которые объявлен приём результатов ЕГЭ»;

- «Ознакомление с процедурой проверки ответов и выставлением оценок»;

- «Краткая инструкция для участников экзамена, зачитываемая им перед началом экзамена».
	Ноябрь - май
	Заместитель директора по учебной работе.
Классный руководитель 11 класса.

	8.
	Работа с выпускниками по наличию документа, удостоверяющего личность.
	Сентябрь 
	Классный руководитель.

	9.
	Работа с родителями выпускников по использованию персональных данных.
	Январь
	Ответственный за работу с БД  ОУ

	10.
	Оформление информационного стенда для учащихся 11 класса и их родителей «Единый государственный экзамен»
	Октябрь - июнь
	Оргсовет по подготовке к ЕГЭ

	11.
	Оформление информационных уголков в учебных кабинетах по материалам ЕГЭ.
	Январь
	Заведующие кабинетами.

	12.
	Психологическое сопровождение учащихся по подготовке к участию в едином государственном экзамене.
	Октябрь - май
	Педагог - психолог.

	13.
	Практические занятия по заполнению бланков ответов.
	Декабрь

Февраль
	Учителя – предметники.

	14.
	Сбор базы данных:

- информация об ОУ;

- информация об обучающихся;

- выверка информации об обучающихся;

- регистрация на экзамены;

- выверка регистрации на экзамены;
	 20 декабря 

 20 января 

2 марта
Апрель 

Май 
	Заместитель директора по учебной работе.

Учитель информатики.

	15.
	Оформление заявлений выпускниками 11-го класса об участии в ЕГЭ по предметам.
	До 1 марта
	Классный руководитель.

	16.
	Репетиционные экзамены по предметам.
	Март 
	ОУ

	17.
	Организация и проведение коррекционных работ по результатам репетиционных экзаменов.
	Апрель - май
	Методический совет.

	18.
	Педагогический совет. Тема: «Готовность ОУ к итоговой аттестации в форме ЕГЭ. Допуск учащихся к итоговой аттестации».
	Май
	Администрация ОУ.

	19.
	Оформление и утверждение списков учащихся, сдающих экзамены по выбору.
	За две недели до экзаменов
	Заместитель директора по учебной работе.

	20.
	Подготовка графика проведения консультационных занятий по учебным предметам.
	За две недели до экзаменов
	Заместитель директора по учебной работе.

	21.
	Подготовка графика занятости учителей на экзаменах.
	За две недели до экзаменов
	Заместитель директора по учебной работе.

	22.
	Оформление и выдача пропусков на ЕГЭ для выпускников, допущенных к сдаче экзамена. Регистрация пропусков.
	Май 
	Директор.

	23.
	Административное совещание. Тема: «Организационные вопросы по сопровождению учащихся 11-х классов до ППЭ».
	Май 
	Администрация ОУ.

	24.
	Единый государственный экзамен по предметам.
	Май - июнь
	Отдел образования.

	25.
	Получение свидетельств по результатам ЕГЭ из Центра тестирования.
	Июнь
	Директор.

	26.
	Организация выдачи свидетельств по результатам ЕГЭ в ОУ.
	Июнь
	Директор.

	27.
	Совещание при директоре. Тема: «Анализ результатов ЕГЭ-2011г».
	Июнь
	Директор.

	28.
	Совещание при заместителе директора по учебной работе. Тема: «Мониторинг результатов  ЕГЭ в ОУ».
	Август
	Заместитель директора по учебной работе.


